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Contexte
Dans le cadre de la mise à disposition des outils de remontée automatisée des dossiers de personnels pour l’alimentation du CIR, chaque établissement va être amené à établir une connexion sécurisée sur un serveur du service des pensions de la Baule (baule-univ.in.adc.education.fr).
Pour obtenir le code de votre établissement et le mot de passe pour la connexion au serveur du service des pensions, il vous appartient d’envoyer un courriel à la cellule de pilotage du complètement des comptes individuels de retraite (CIR) à l’adresse suivante : gestion.cir@education.gouv.fr.

C’est à partir d’un client VPN RACINE et en utilisant le protocole WebDAV que les différents transferts seront mis en œuvre entre l’établissement et le service des pensions. Les modalités de mise en œuvre sont décrites un peu plus loin dans le document.

Remarque : pour les sites qui ne disposeraient pas encore de liaison VPN sur RACINE, ils sont priés de se rapprocher de l’équipe « réseau » du Rectorat pour l’attribution d’une clé et d’un mot de passe VPN pour la connexion au serveur du SPEN par le réseau sécurisé RACINE du ministère.

1. Mise en œuvre d’une connexion webdav
1.1. Démarrage du client VPN

Les instructions pour la mise en œuvre d’un client VPN RACINE sont fournies par votre rectorat qui vous attribue un ‘token’ nécessaire à votre identification sur le réseau. 

1.2. Connexion au serveur WebDAV

1.2.1. Quelques informations sur le protocole WebDAV 

Ces informations sont extraites du site Web Wikipédia (l’encyclopédie du libre) : 

· WebDAV (Web-based Distributed Authoring and Versioning) est un protocole (plus précisément, une extension du protocole HTTP) défini par le groupe de travail IETF éponyme (RFC4918),

· l'objectif principal de WebDAV est de rendre possible l'écriture à travers le web et pas seulement la lecture de données,

· WebDAV permet à plusieurs utilisateurs d'éditer le contenu d'un dossier web simultanément. Il saura gérer les droits d'accès aux fichiers (ou dossiers), en verrouillant momentanément les fichiers et dossiers édités. 

1.2.2. Mise en œuvre sur un poste Windows XP

Sous Windows XP, la mise en œuvre se fait à travers la création d’un favori réseau :

1. allez dans le menu Démarrer puis Paramètres puis cliquer sur Connexions réseau ;

2. dans le menu de gauche cliquez sur ‘’Favoris réseau’’ puis sur "Ajouter un favoris réseau" ;

3. la fenêtre "Assistant Ajout d'un Favoris réseau" apparaît, cliquez sur "Suivant" ;

4. sélectionnez "Choisissez un autre emplacement réseau ...", et cliquez sur "Suivant" ;

5. renseignez l'URL du dossier WebDAV en l’occurrence https://baule-univ.in.adc.education.fr/harpege/<login> (<login> = « ES » + code de votre unité de gestion « ESxxx ») et cliquez sur "Suivant" ;
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6. la fenêtre de connexion apparaît, renseignez le nom d'utilisateur (code de votre unité de gestion) et votre mot de passe. Cocher, éventuellement, "mémoriser mon mot de passe ..." pour éviter d'avoir à le retaper à chaque connexion, cliquez sur "OK" ;

ci-dessous un exemple d’authentification pour l’université dont le code unité de gestion est ES029
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7. enfin entrez le nom de votre choix pour ce Favori réseau pour identifier ce dossier WebDAV, puis cliquez sur "Suivant", puis "Terminer".

Maintenant que vous avez créé la connexion avec ce dossier WebDAV vous le retrouverez dans les "Favoris réseau" par l'explorateur, le poste de travail ou le menu "Démarrer".


2. Gestion des fichiers de transferts

Les dépôts et les retraits de fichiers se feront par des copier/coller entre les répertoires ‘depot’ et ‘retrait’ du favori réseau et votre disque dur. 
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Les transferts entre le disque dur du poste ayant servi au dépôt ou au retrait et le serveur HARPEGE devront se faire hors connexion VPN (la connexion VPN annule les autres connexions réseaux).
2.1. Principe général 

La suppression des fichiers sur les répertoires  ‘depot’ et ‘retrait’ est à la charge de l’organisation destinatrice :

· le service des pensions pour les demandes de certifications et les dossiers des agents

· l’établissement pour les retours de demandes de certification.

Attention : il est important de vérifier la validité du transfert avant la suppression.

2.2. Dépôt de fichiers

Vous devez :

· copier le fichier extrait d’HARPEGE sur votre disque dur,

· établir une connexion VPN sur le réseau racine, le serveur baule-univ sera accessible,

· déposer vos fichiers de demande de certification ou de dossiers agent dans le répertoire depot du serveur (suivant le type de remontée demandée), la gestion de ce répertoire est de la responsabilité du service des pensions,

· mettre fin à la connexion VPN.

Rappel du format des fichiers :

Demandes de certification : déposer le fichier de demande ES- - -.dem-AAAAMMJJHHMMSS

Avec :

· - - - représentant le code d’unité de gestion paramétré dans le module Administration d’HARPEGE.

· L’horodatage AAAAMMJJHHMMSS est la date de génération du fichier.

Dossiers agents : déposer le fichier des dossiers Agent dossiers_carmen.ES- - -AAAAMMJJHHMMSS 

Avec 

· - - - représentant le code d’unité de gestion paramétré dans le module Administration d’HARPEGE.

· L’horodatage AAAAMMJJHHMMSS est la date de génération du fichier.
Remarque : la remontée d’un type ou de l’autre type de fichiers se fait à deux moments différents.

2.3. Retrait de fichiers

Vous devez :

· établir une connexion VPN sur le réseau racine, le serveur baule-univ sera accessible,

· copier les fichiers du dossier retrait sur votre disque dur, 

· supprimer les fichiers copiés dans le dossier retrait,
· mettre fin à la connexion VPN,

· copier les fichiers à intégrer dans HARPEGE sur le serveur HARPEGE et les traiter.  

Important : Une fois le fichier récupéré en totalité et répercuté correctement dans HARPEGE, il vous est demandé de le supprimer du répertoire. Cela permet au service des pensions d’être informé de l’intégrité du fichier transmis et de la bonne terminaison du traitement.
Rappel du format des fichiers :
Retour certification : retirer les fichiers retour 

Retours Exacts : RS- - -.idexa-AAAAMMJJHHMMSS

Retours différents : RS- - -.iddif-AAAAMMJJHHMMSS

Retours des rejets : RS- - -.idrej-AAAAMMJJHHMMSS

Avec :

· - - - représentant le code d’Unité de gestion paramétré dans le module Administration de HARPEGE.

· L’horodatage AAAAMMJJHHMMSS est la date de génération du fichier.
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