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1. Etat civil
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Champs obligatoires :

· Civilité

· Nom usuel

· Prénom

· Nom Patronymique

· Pays de naissance

· Remarque 1: dans le cas d’une naissance en France, le département est une donnée obligatoire.
· Remarque 2 : si l’individu est géré par l’établissement, et est donc un agent, sa date de naissance doit être renseignée.
· Nationalité
Coordonnées Personnelles

[image: image2.png]B acton gt cherche

Novigation Aide. Fenitre

=lolx|
=l8lx|

slslgl  =r g ®
e | Yom: [WLLE =] o1 [FARTE CHATAL Wi : T

Etat civil | Coordonnées personnelles| Tél professionnels | Diplémes ¥ Agent

Teléphone portable et adresse internet personnels

N° Téléphone portable : [§500090000

Adresse int

ernet : [(1@uanadoo . Fr

Adresse personnelle
Complément d'adresse

Voie ([ | =] FUE | [pE PaRTs 7

Localité : 223
Burcau distributeur : [PARTS Code postal : 75613
Pays : [00 [FRANCE Code postal étranger
N° Téléphon: : [$1588885-8888pp
=1
N° Fax : [§1761761
Agent... | Structure de travail.

Numéro de téléphone portable personel

[Erreg 1727 [

[<0SC> <DBG> |





Champs obligatoires :

· Bureau distributeur

· Code postal : ce champ est obligatoire si le pays de résidence est la France

· Pays de l’adresse

· Remarque : si l’individu est géré par l’établissement, et est donc un agent, il doit avoir au moins une adresse personnelle

2. Téléphones professionnels
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Remarque :

· Si vous possédez une base informatique existante, vous pouvez récupérer la table contenant les numéros de téléphone de l’établissement. A chaque saisie, cela vous permettrait par l’intermédiaire du bouton de liste des valeurs d’avoir tous les numéros à votre disposition. 

3. Diplômes
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Champs obligatoires :

· Code diplôme

· Année

· Titulaire du diplôme

· Remarque : La saisie des diplômes d’un individu n’est pas obligatoire mais elle sera utile pour les actes de gestion collective (liste électorales, promouvabilité)

4. Structures de travail
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Champs obligatoires :

· Code de l’organisme de recherche

· Code structure

· Date de début : pour saisir un local de travail, il faut que ce champ soit renseigné 

5. Local de travail
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Champs obligatoires :

· Numéro du local

· Date de début

· Remarque : dans cet écran, la saisie ne peut s’effectuer que si la situation dans la Structure de travail est datée

6. Fiche d’activité

6.1. Récapitulatif

6.1.1. Fiche d’activité BIATOSS
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Champs obligatoires :

· Date de début

· Date de constatation

· Type de fiche (dans ce cas BIATOSS)

· Spécialité BAP REFERENS ou ATOSS
6.1.2. Fiche d’activité enseignant
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Champs obligatoires :

· Date de début

· Date de constatation

· Type de fiche (dans ce cas Enseignant)

· Spécialité CNU, Discipline second degré ou discipline ENSAM
6.1.3. Fiche d’activité chercheur
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Champs obligatoires :

· Date de début

· Date de constatation

· Type de fiche (dans ce cas Chercheur)

· Spécialité CNU

6.1.4. Initialisation de fiche d’activité à partir d’une fiche de poste

[image: image10.png]Initialisation de la fiche d'activités a partir d'une fiche de poste

Fiche de poste : | [

Début de validité Fin de validité

Initialiser Annuler





Champs obligatoires :

· Numéro de séquence de la fiche de poste

6.2. Détail de fiche d’activité
6.2.1. Fiche d’activité BIATOSS

Cet écran comporte quatre onglets qui ne contiennent pas de champ obligatoire. Par contre la page principale en contient

Champs obligatoires :

· Date de début

· Date de constatation

6.2.1.1. Activité élémentaire
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6.2.1.2. Compétences
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6.2.1.3. Connaissances
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Contexte de travail
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6.2.2. Fiche d’activité enseignant

6.2.2.1. enseignement
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Champs obligatoires :

· Date de début

· Date de constatation

Si on souhaite renseigner des enseignements, alors les champs suivants sont obligatoires

· Code de l’enseignement

· Libellé court de l’enseignement

· Libellé long de l’enseignement

· Cycle de l’enseignement
6.2.2.2. Recherche
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Champs obligatoires :

· Date de début

· Date de constatation

Si on souhaite renseigner des écoles doctorales, alors les champs suivants sont obligatoires

· Code de l’école doctorale

Si on souhaite renseigner des unités de recherche, alors les champs suivants sont obligatoires
· Code de l’unité de recherche

Si on souhaite renseigner des équipes de recherche, alors les champs suivants sont obligatoires
· Code de l’équipe de recherche

6.2.2.3. Commentaires

[image: image17.png]=lolx|
=l81x|

=1

Dates de période de référence
s [oEan-rIERRE Début: [01701/2083 Fin:[31/12/2008
CNU. Date de constatatio

CNU.: [iE [ [fres [i576572603 T Dupliquer

Enseignement | Recherche | Commentai

——

~Environnement et contexte de fravail

Editeur
Responsabilités particuliéres liées a l'enseignement

Editeur
~Thématiques de recherche

Editeur
Responsabilités particuliéres liées a la recherche

Editeur

Historique fiches d'activités Inpriner

[Erveg 171 [<0SC> <DBG> |





Champs obligatoires :
· Date de début

· Date de constatation

6.2.3. Fiche d’activité chercheur

6.2.3.1. Recherche
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Champs obligatoires :

· Date de début

· Date de constatation

Si on souhaite renseigner des écoles doctorales, alors les champs suivants sont obligatoires

· Code de l’école doctorale
Si on souhaite renseigner des unités de recherche, alors les champs suivants sont obligatoires
· Code de l’unité de recherche
Si on souhaite renseigner des équipes de recherche, alors les champs suivants sont obligatoires
· Code de l’équipe de recherche
6.2.3.2. Discipline
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Champs obligatoires :
· Date de début

· Date de constatation

Si on souhaite renseigner des disciplines de l’OST, alors les champs suivants sont obligatoires

· Code de la discipline OST

· Code de la sous discipline OST

6.2.3.3. Commentaires
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Champs obligatoires :
· Date de début

· Date de constatation

Consultations responsabilités structurelles
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7. Destinations des activités

7.1.1. Saisie des activités
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Champs obligatoires :

Période de référence :

· Date de début

La période de référence doit comporter au moins une destination.

Destination :

· Date de début

· Quotité

7.1.2. Destination des activités en ETP
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7.1.3. Fonctions Silland en ETP
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