GuideUtilisation Prime Fonction Informatique

Prime de Fonction Informatique

La Prime de Fonction Informatique (PFI) est attribuée aux personnels exergant pour 1’établissement
des activités informatiques spécifiques ; le montant de celle-ci est établi a partir d’un baréme fourni
par le ministére ; le baréme est fonction de 1’activité des agents et de I’ancienneté de perception de
la prime.

Quand un personnel informaticien arrive ou change de fonctions dans I’établissement, c’est
I’établissement qui décide s’il a droit a la PFI, et si oui, de la fonction (correspondant a I’activité de
I’agent) associée au baréme.

La mise en place de la PFI dans le module Primes se fait via les points d’entrée :
- Administration / Paramétrage Primes

- Administration / Acces primes

- Nomenclatures / Barémes PFI

- Primes / Prime de Fonction Informatique

Paramétrage de la PFI

Le paramétrage de la PFI est accessible uniquement aux gestionnaires administrateurs du module
Primes, en fonction de la maniére dont I’établissement va gérer la Prime de Fonction Informatique ;
ci-dessous la liste des paramétres :

zs Administration | Parameétrage primes
Sélection catégorie = |PFI
Catégorie Mom Valeur Libellé

FFI | [ARRETES_RECTIFICATIFS 0 Madifier prise en compte des arrétés rectificatifs &
FFI M5 _DEBUT_AMMEE 1 hodifier Murmeéro du mois identifiant le début de 'année pour cette oz $%
PFI MOIS_DEBUT_SYMNTHESE_ANMNUELLE 1 Madifier Murnéro de mois pris en compte pour e début du calcul de | 2
FFI FERIODICITE A Modifier Feriodicité T : Trimestrielle S : Semestrielle & Annuelle  $%
FFI RUPTURE_STRUCTURE_ARR ALUICUNE hodifier Mot-clef indiguant de quelle manigre on effectue la rupture 2 $%
PFI RUPTURE_STRUCTURE_EDI AUCUNE Madifier Mot-clef indiquant de guelle maniére on effectue |a rupture 2 %
FFI TRI_ARRETE O hodifier I'edition de I'arrété est trige par NOM : par NOMINSEE : nur $%
FFI TRI_EDITION GRADE Madifier I'edition de contréle est trige par -NOM : par NOMINSEE - n. §%
PFI WALIDE_CLM 0 Madifier prise en compte des congés longue maladie 4 50% ou 0% « %
FFI WALIDE_COm o] hodifier prise en compte des congés ordinaires de maladie 8 50% 0 §%

£

Donner les acces a la PFI

Via I’écran « Administration / Acces primes », il est possible de donner I’acces a la gestion de la
Prime de Fonction Informatique pour les utilisateurs qui le souhaitent ; il suffit de sélectionner
chaque utilisateur, et de cocher la case « Calcul » et/ou la case « Nomenclature » de la ligne « PFI
Prime de Fonction Informatique ».

1 =|l'université Paris 7 - Denis Diderot

ACCES Calcul Momenclature
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PFI Prime de Fonction Infarmatigue e W

Ici, I'utilisateur U99 aura acces au module de calcul de la prime, et a la nomenclature des barémes.

Baremes de la PFI

Il est accessible via I’écran « Nomenclatures / Barémes PFI »

nclatures  Administration Fenétre

Période

Début Validite |01/10/2008 Fin Validité Montant de référence 27094 67

BAREME

nombre Nb maois Montant Montant
Prime 10000&mes pereantion () Mensuel Annuel Description

83 22488 | 269866 | [Analyste (de 1 & 24 mois) =
|24 254 69| | 3056.28 | |Analyste (de 25 4 48 mais)
| 319.72| | 383684 | |Analyste (au-dela de 49 mois)
[12 376.62 | 451944 | [Chef de projet (de 1 & 12 mois)
|18 417.26 | 5007.12 | [Chef de projet (de 13 & 30 mais)
| 509.38 | 611256 | |Chef de projet (au-dela de 31 mois)

S =15 ] )
slslelelaslsz 23z 2=

| |
| |
| |
| |
| |
| |
[12 | 149.02 | 1788.24  |Dactylocodeur (de 1 & 12 mais) =
| |
| |
| |
| |
| |
| |

|24 157.15 | 188580 |Dactylocodeur (de 13 & 36 mois)

| 1768.12) | 211344  |Dactyocodeur (au-dela de 37 mais)

|24 18966 | 227592  |Moniteur (de 1 2 24 mais)

| 3B 216.768| | 2601.12 | Moniteur (de 25 4 BO mais)

| 222.18| | 2B66.16 | Moniteur (au-dela de B1 mois)

|12 8670 | 104040 | |Operateur (de 14 12 mois) =

() si non renseigné, toujours

Le baréme livré est celui du ministére au 01/10/2008 ; il détaille les codes de prime, le nombre de
10000emes associés, et la durée de perception de la somme correspondant a ces 10000¢mes ; le
calcul du montant mensuel correspond a :

« montant de référence * nombre 1000eémes »

Les lignes de détail du baréme sont modifiables pour vous permettre de réagir en cas de
changement des textes ministériels.

En cas de changement de la valeur du montant de référence, il vous faudra créer un nouveau
baréme ; pour cela, positionnez-vous dans la partie « Période » de 1’écran (exemple : « Début

Validité », puis cliquez sur le bouton @ ; ’écran suivant apparait :

Début Validité
Montant de référence

oK | Annnler |

Renseignez alors les champs « Début Validité » et « Montant de référence » de votre baréme, puis
cliquez sur le bouton OK ; ceci crée votre nouveau bareme.
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Génération des arrétés de Primes de Fonction Informatique

Une fois le paramétrage effectué, et les barémes a jour, il devient possible de générer les arrétés de
PFI. Pour cela, utiliser I’écran « Primes / Prime de Fonction Informatique » du module Primes.

=
= a
Prime de Fonction Informatique
Arrate
= Annee n® rectificatif Drébut Fin
2009 1 01/01/2008  |31/12/2009
Date Référence Arrété (31/12/2009 annee 2008 Valide [
Prifnes Bénéficiaires PFI
Ajout Agent .
Ne le _ Nb h IMontant
Visible Nom Prénom Prime 10000&mes Déhut jours  Quotité mensuel Grade  Exll
™ [
I T
0 T
I T
I =
0 T
I T
I =
0 T
I T
Générer Editer Editer un Arrété

Saisie un arrété de PFI

Avant la saisie d’un nouvel arrété, il faut toujours s’assurer que le dernier baréme relatif a cet arrété

a bien été rentré dans la base de données (cf : chapitre Barémes de la PFI). Par défaut, c’est

chronologiquement le dernier baréme qui sera appliqué.

Positionnez votre curseur dans le bloc ARRETE et dans le champ « année ».Si vous étes positionné
i+

sur un arrété déja existant, cliquez sur le bouton créer

L’année en cours de traitement est peut-étre déja renseignée. Saisir ou corrigez a présent ces
valeurs; par exemple, si vous souhaitez définir un nouvel arrété annuel pour 2009, saisir 2009 dans
le champ « année » et enregistrer. Les autres champs « début » et « fin » seront renseignés
automatiquement en fonction de 1’année apres la validation via le bouton « enregistrer ».

Il vous faudra renseigner la «Date de référence Arrétéy. Il s’agit de la date butoir jusqu’a laquelle il
est possible de voir des modifications apparaitre sur 1’arrété.

Une fois ces données saisies, validez le nouvel arrété en le sauvegardant; vous pouvez désormais
saisir ou générer les lignes qui s’y rattachent.

Ce module fonctionne avec 2 étapes bien distinctes :
- la saisie des bénéficiaires

- la génération des arrétés, qui ne concernera que les personnes enregistrées en tant que
bénéficiaire sur la période de l’arrété, avec possibilit¢é de modification par agent de la
quotité, et de saisir un rappel.

La saisie des bénéficiaires de la PFI

L’écran de saisie des bénéficiaires est accessible via I’onglet ‘Bénéficiaires PFI’ et permet
d’enregistrer les nouveaux bénéficiaires, ou de modifier le bénéfice de la PFI (y mettre un terme
par exemple) pour un agent.
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Primes Bénéficiaires PFI
Hb
n® e le Début Période 10000&mes
MNom = 302 29/09/1961 Prénom = Prime perception Déhut Fin pourcentage Grade
A48 FOBERT 13 |Chef exploit. 01/01/2008  01/01/2008 100.00 188 IGR 2C RF
A302 OLVIER 12 |Cperateur 01/01/2004  |01/01/2004 | 100.00 42/|TCH CN RF

Fichier adresse des Bénéficiaires

I1 est possible de saisir :

- le nom du bénéficiaire (via la lov Nom)

- la fonction de la prime PFI (via la lov Prime)

- la date de début de perception de la prime : il s’agit de la date originelle de perception de
la PFI dans cette fonction ; ceci évite de repartir de 0 pour le calcul de la Prime en cas de
mutation d’un agent par exemple.

- La période de perception de cette prime dans 1’établissement via les champs Début et Fin ;
la fin de la période n’a pas a étre précisée.

- Le pourcentage, dans la limite de 125%.

Cet écran est renseigné avec le grade en cours de I’agent, pour permettre un contrdle visuel de
validité au gestionnaire.

Le bouton « Fichier adresse des bénéficiaires » permet de générer la liste des adresses
professionnelles des bénéficiaires dans un fichier plat.

Générer un arrété de PFI

L’onglet « Primes » permet la génération automatique des enregistrements des primes pour la
période de l'arrété, avec la quotité.

Par défaut, on se retrouve positionné sur 1’écran de génération/saisie de l'arrété en cours.

Quand on démarre un nouvel arrété, les lignes de détail de prime de cet écran sont vides. Cliquez
sur le bouton Générer, les primes sont calculées automatiquement pour chaque bénéficiaire déja
saisi, pour la période de 'arrété, avec la quotité d’affectation correspondante. Si un bénéficiaire n’a
plus d’affectation en cours, il n’apparait pas dans la liste ; si un bénéficiaire part ou arrive au cours
de la période, le nombre de jours correspond au temps d’affectation dans I’établissement sur cette
période.

Ci-dessous un exemple de génération pour la période de 1’arrété :
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‘rimes de Fonction Informatigue

= D S )

Prime de Fonction Informatioue

Annee n° rectificatif Deébut Fin
2009 1 0140142009 31/12/2009
Date Référence Arrété 3171272009 année 2009 Valide [
Primes Bénéficiaires PFI
Ajout Agent .
Nele _ Nb h Iontant
Visible Nom |15806 01/02/1974 Prénom Prime 10000&mes Début jours  Quotité mensuel Grade Eelu
W ASTIN WEROMICA Cipérateur 32 |01/01/2009  |360 | 100.00 86.70 ATRF P2 u
¥ [BOULIER NATHALIE Ch. atel. meca. B0 |01/01/2008 (360 | [ONED | 16257 (MAGE 1 2
0 T
I T
I T
0 T
I T
I T
0 T
I T
Fe-générer Editer Editer un Arrété

Le bouton « Editer » permet la sortie d’une édition de contrdle correspondant a Iarrété : celle-ci
comporte un tri correspondant a la valeur du parametre TRI EDITION défini dans 1’écran
« Administration/Paramétrage primes » pour la PFL.

Editer un arrété de PFI

Le bouton « Editer un Arrété » permet la sortie de 1’arrété définitif pour signature ; 1’édition se fait
sous la forme d’un apergu a I’écran, que 1’on peut sortir sur ’imprimante comme pour toute édition
Harpege ; I’édition de I’arrété définitif propose un tri correspondant a la valeur du parametre
TRI_ARRETE pour la PFI. Ci-dessous un exemple d’arrété :

oT

UNIVERSITE PABLO PICASSO SETE

iDIDER

PARIS

ARRETE D'ATTRIBUTION ANNUEL DE LA PRIME DE FONCTION INFORMATIQUE

Le président de I'Universite,

VU le Décret n°71-343 du 29 avril 1971 modifié relatif aux fonctions et au régime indemmitaire des fonctionnaires de 'Etat et des établissements publics affectés au traitement de
l'information

VU la circulaire ministérielle DPES 12 N® 219 en date du 31 mars 1989 concerant le rézime indemnitaire des personnels technigues de recherche et de formation chargés du
traitement de I'information dans des centfres ou services spécialisés

VU le décret n°89-358 du 11 aoit 1989 modifiant le décret n® 71-343 du 29 avril 1971 relatif aux fonctions et au régime indemnitaire des fonctionnaires de I'Etat et des
établissements publics affectés au trattement de l'informartion

VU la circulaire n® 92/368 du 29 septembre 1992 fixant le taux de ces primes a compter du 01/10/1992

VU la circulaire du MENSE n° 198 du 23 cctobre 1996 relative au régime indemnitaire des personnels de recherche et de formation chargés du traitement de l'information

arréte:
11 est attribué une prime de fonction informatique aux personnels dont les noms suivent pour l'année 2009

Compte Plan Comptable d'Etat D8 : programme 0150 T2

~ Affectation Fonction Début de Montant
NOM., Prénom No Insee Grade : Informatique perception | Quotite Mensuel
‘ A compter du 1 janvier 2009
[a145, Bobert [145 [IGR.2C FF SC DEPAES | Chef exploit [ ovo106 | 100,00 398,29
4302, Olivier | 1.61 [TCHCN RF |UFR. BIOL. SC. NAT | Opérateur | 010104 | 10000 113,80
Total Compte Plan Comptable d'Etat D8 : programme 0150 T2 512,00

Le présent état est arrété,
pourle Compte Plan Comptable d'Etat D8 : programme 0150 T2

au 01/01/2009  ala somme mensuelle de cing cent douze Euros et neuf centimes ( 512,09 Euros)

Faita, le 17 septembre 2009

Une fois I’arrété édité, la case « Valide » du bloc ARRETE est cochée ; il n’est alors plus possible
de modifier directement les enregistrements de cet arrété.
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Annuler la validation d’un arrété de PFI

Quand la case « Valide » de la zone ARRETE est cochée, le bouton « Annuler Validation » devient
actif.

Le fait de cliquer dessus supprimera la validation de I’arrété, c'est-a-dire qu’il deviendra a nouveau
possible de modifier/supprimer/ajouter des lignes de cet arrété ; cette opération doit rester
exceptionnelle, mais pourra s’avérer nécessaire (exemple : refus de I’arrété par le service des
traitements).
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